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ANUNT
Primaria municipiului Buzau, cu sediul in Buzau, str. Unirii, nr.163,
anunta organizarea concursului/examenului de recrutare in vederea
ocuparii pe perioada nedeterminata a postului de conducere
contractual vacant de sef Serviciu Administrativ

1. Denumirea postului:
- Sef serviciu- Serviciul Administrativ- 1 post.

2. Conditii generale:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale ;

d ) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) indeplineste conditile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii , de serviciu sau in legatura cu serviciul,
care mpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

3. Conditii specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul stiintelor ingineresti;

- vechime — 3 ani in specialitatea studiilor absolvite.

4. Concursul/examenul consta in 3 etape:
- selectia dosarelor;

- proba scrisa;

- interviul.

5. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care sa
cuprinda urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau
institutiei publice organizatoare;



b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta
identitatea potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atesta efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
publica;

d ) carnetul de munca, sau dupa caz adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie ;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate ;

g) curriculum vitae;

6. Concursul/examenul se organizeaza la sediul Primariei municipiului
Buzau, astfel :

- selectia dosarelor- 27 noiembrie 2017, ora 10%,

- proba scriss- 05 decembrie 2017, ora 10%.

- interviul — 11 decembrie 2017, ora 10%.

7. Dosarele se depun la sediul Primariei municipiului Buzau pana la data de
24 noiembrie 2017, ora 14%°

8. Relatii suplimentare se obtin la sediul Primariei municipiului Buzau,
Serviciul Resurse Umane, Prognoza, Organizare, Cooperare Inter-
institutioinala, camera 23 si la telefon 0238721407.

9. Termenele de depunere a contestatiilor :
- pentru selectia dosarelor — 28 noiembrie 2017, ora 16%;
_ pentru proba scrisa — 07 decembrie 2017, ora 16%;
- pentru proba interviu — 13 decembrie 2017, ora 14%,

10. Bibliografia:

1. Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii i sanatatii in munca- Cap. 4 — Obligatiile lucratorilor —
art. 22 5 23;

2. Legea nr. 477/2004 - privind Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

3. Legea nr. 22/1969- privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Hotararea Guvernului nr. 276/2013- privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

5. O.M.F.P. 2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

6. Ordinul nr. 2634/2015 - privind documentele financiar-contabile;

7. Legea nr. 307/2006 - privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr. 333/2003 - privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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ETAPA CONCURS DATA ORA Observatii

Data limita depunere 24.11.2017 | 14" Registratura Generala a Primariei

dosare municipiului Buzau din str. Unirii, nr. 163,
Buziu

Selectie dosare 27.11.2017 | 10"

Afisare rezultate selectie 27.11.2017 | 16" Site-ul w.w.w. primariabuziu.ro si

dosare avizierul din holul Primariei municipiului
Buzau din str. Unirii, nr. 163, Buzau

Datd limita depunere 28.11.2017 | 16" Registratura Generala a Primariei

contestatii selectie dosare municipiului Buzau din str. Unirii, nr. 163,
Buziu

Solutionare contestatii 29.11.2017 | -

selectie dosare

Afisare rezultate 29.11.2017 | 16" Site-ul w.w.w. primariabuzu.ro $i

solutionare contestatii avizierul din holul Primériei municipiului

selectie dosare Buzau din str. Unirii, nr. 163, Buzau

Proba scrisa 05.12.2017 | 10™

Afisare rezultate proba 06.12.2017 | 16" Site-ul w.w.w. primariabuzau.ro si

scrisa avizierul din holul Primériei municipiului
Buziu din str. Unirii, nr. 163, Buzau

Data limita depunere 07.12.2017 | 16™ Registratura Generala a Primariei

contestatii proba scrisa municipiului Buzau din str. Unirii, nr. 163,
Buzau

Solutionare contestatii 08.12.2017 | -

proba scrisa

Afisare rezultate 08.12.2017 | 14™ Site-ul w.w.w. primariabuzau.ro si

solutionare contestatii avizierul din holul Primariei municipiului

proba scrisa Buzau din str. Unirii, nr. 163, Buzau

Interviu 11.12.2017 [ 10%

Afisare rezultate interviu 12.12.2017 | 14% Site-ul w.w.w. primariabuzau.ro si
avizierul din holul Primariei municipiului
Buzau din str. Unirii, nr. 163, Buzau

Data limita depunere 13.12.2017 | 14% Registratura Generala a Primariei

contestatii interviu municipiului Buzau din str. Unirii, nr. 163,
Buziu

Solutionare contestatii 14.12.2017 | -

interviu

Afisare rezultate 14.12.2017 | 14% Site-ul w.w.w. primariabuzau.ro si

solutionare contestatii avizierul din holul Primériei municipiului

interviu Buzau din str. Unirii, nr. 163, Buzau

Afisare rezultate finale 14.12.2017 | 16" Site-ul w.w.w. primariabuzau.ro $i

concurs avizierul din holul Primériei municipiului
Buzau din str. Unirit, nr. 163, Buzau
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