W .;'! .;'-1 '.,"_.'.'.
R T, )

PRIMARIA MUNICIPIULUI BUZAU PN
ROMANIA

Serviciul Resurse Umane, Prognoza,
Organizare, Cooperare Interinstitutionala
Nr. 47575/17.04.2019

Anunt

Primaria municipiului Buzau, cu sediul in Buzau, strada Piata Daciei, nr. 1,
organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea urmatoarelor functii publice de
executie vacante:

— Inspector, clasa |, grad profesional principal — Serviciul Relatii cu Publicul,
Organizare Alegeri, Directia Administratie Publica Locala: 1 post;

— Consilier, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Resurse Umane, Prognoza,
Organizare, Cooperare Interinstitutionala: 2 posturi;

—  Consilier juridic, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Administrare Fond
Locativ, Directia Evidenta, Administrare Patrimoniu, Cadastru si Transporturi Locale: 1 post;

— Inspector, clasa |, grad profesional asistent — Birou Informatica, Directia Economica:
1 post;

— Inspector, clasa |, grad profesional principal — Serviciul Relatii cu Publicul si
Gestionare Dosare Fiscale, Directia Economica: 1 post;

— Inspector, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Control, Inspectie si Facilitati
Fiscale Persoane Fizice, Directia Economica: 1 post;

— Consilier, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Control, Inspectie si Facilitati
Fiscale Persoane Fizice, Directia Economica: 1 post.

Concursul se organizeaza la sediul institutiei din municipiul Buzédu, str. Piata
Daciei nr. 1, iar calendarul de desfasurare este urmatorul:
¢ primirea dosarelor de inscriere: 24.04.2019 — 13.05.2019
¢ selectia dosarelor: 14.05.2019 - 20.05.2019;
¢ proba scrisa: 29.05.2019, ora 10.00;
e interviul: 03.06.2019, ora 10.00.
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii

prezentului anunt in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, respectiv pe site-ul
Primariei municiupiului Buzau, precum si la avizierul institutiei - la Serviciul Resurse
Umane, Prognoza, Cooperare Interinstitutionala, camera 23 din cadrul Primariei
municipiului Buzau. Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contina, in mod obligatoriu
documentele prevazute de art. 49 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata, cu modificarile

si completarile ulterioare:
Adresa. Piata Daciei nr. 1, Buzdu
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a)

formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3- se gaseste in format electronic,

forma editabila, pe site-ul www.primariabuzau.ro in sectiunea - Cereri gi formulare-

Serviciul Resurse Umane, Organizare, Cooperare Interinstitutionala- Formular inscriere
la concurs functionar public sau in format letric la camera 23;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari gi perfectionari;

copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,
dupa caz,

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

(1*) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. f) este prevazut in

anexa nr. 2D din H.G. 611/2008.

(122) Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la alin. (1*1) trebuie

sa cuprinda elemente similare celor prevazute in Anexa nr. 2D si din care sa rezulte

cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor

solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii,

vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

(2) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezinta in copii legalizate sau

insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de

catre

secretarul comisiei de concurs, cu exceptia dgcumentului prevazut la alin. (1) lit. c),
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care se poate transmite si in format electronic, la adresa de e-mail prevazuta la art. 39 alin.
(171) lit. h).

(4) Documentul prevazut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a
solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in
care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita

potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conditiile de participare la concurs:
a) Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 din

din Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (r.2), cu
modificarile si completarile ulterioare.

b) Conditii specifice pentru:

e Inspector, clasa |, grad profesional principal — Serviciul Relatii cu Publicul,
Organizare Alegeri - Directia Administratie Publica Locala — 1 post:

— absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
stiintelor ingineresti/stiintelor administrative;

— vechime in specialitatea studiilor absolvite - minimum 5 ani.

e Consilier, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Resurse Umane,
Prognoza, Organizare, Cooperare Interinstitutionala — 2 posturi:

— absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licentda sau echivalenta in
domeniul stiintelor administrative/stiintelor umaniste/stiintelor juridice;

— vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 7 ani.

e Consilier juridic, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Administrare
Fond Locativ, Directia Evidenta, Administrare Patrimoniu, Cadastru si

Transporturl Locale - 1#995‘?:!3:;:1:: Daciei nr. 1, Buzdu
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absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul stiintelor juridice;

vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 7 ani.

Inspector, clasa |, grad profesional asistent — Birou Informatica, Directia
Economica - 1 post:

absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul stiintelor economice;

vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 1 an.

Inspector, clasa |, grad profesional principal — Serviciul Relatii cu Publicul si
Gestionare Dosare Fiscale, Directia Economica — 1 post:

absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiintelor economice;

vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 5 ani.

Inspector, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Control, Inspectie si
Facilitati Fiscale Persoane Fizice, Directia Economica - 1 post:

absolventi de studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiintelor economice;

vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 7 ani.

Consilier, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Control, Inspectie si
Facilitati Fiscale Persoane Fizice, Directia Economica — 1 post:

absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
domeniul stiintelor economice;

vechime in specialitatea studiilor absolvite — minimum 7 ani.

Adresa. Piata Daciel nr. 1, Buzdu
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BIBLIOGRAFIA:

Bibliografie generala:

» Constitutia Romaniei;

e Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 215/2001 - Legea administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Bibliografie specifica pentru:

» Inspector, clasa |, grad profesional principal — Serviciul Relatii cu Publicul,
Organizare Alegeri:

-Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 aprobatda prin Legea nr. 233/2002 privind
reglementarea activitati de solutionare a petitilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu modificarile ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata
cu modificarile si completarile ulterioare.

e Consilier, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Resurse Umane,
Prognoza, Organizare, Cooperare Interinstitutionala:
- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile

Ulterioare; Adresa. Piata Daciei nr. 1, Buzdu
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- Normele privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat urmatoare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin Hotararii
Guvernului nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici,
cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale
salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitati, in interesul serviciului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a
comisiilor de disciplind, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea
si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea $i
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea
profesionala a functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,

-Legea nr. 210/1999 privind concediul paternal, cu modificarile si completarile

ulterioare;
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-Normele de aplicare a Legea concediului paternal nr. 210/1999 aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 244/2000, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordin nr. 1.470 din 20 octombrie 2011, pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si
promovarea in functii, grade si trepte profesionale a personalului contractual din
unitatile sanitare publice din sectorul sanitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli profesionale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 62/2011 a dialogului social, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Consilier juridic, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Administrare

Fond Locativ:

- Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare: CARTEA | “Despre persoane™ Titlul | ,Dispoziti generale”, Titlul Il
“Persoana fizica”; Capitolul | “Capacitatea civila a persoanei fizice” Sectiunea 1 si
Sectiunea a 2-a; CARTEA a lll-a “Despre bunuri”: Titlul | “Bunurile si drepturile reale”
(art. 535 - art. 629), Titlul lll ,Dezmembramintele dreptului de proprietate” Capitolul |
“Superficia”; Titlul VI Proprietatea publica; Titlul VIII Cartea Funciard; CARTEA a V-a
,Despre obligatii” (art. 1164 — art. 1329);

- Legea nr. 7/1996 cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila, actualizat, cu modificarile si
completarile ulterioare (art. 1 - art. 540);

- Decretul-Lege nr. 61/1990 privind vanzarea de locuinte construite din fondurile

statului catre populatie, cu modificarile si completarile ulterioare;

Adresa: Piata Daciei nr. 1, Buzdu
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- Legea nr. 85/1992, privind vanzarea de locuinte si spatii cu alta destinatie construite
din fondurile statului si din fondurile unitatilor economice sau bugetare de stat,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 51/2006, legea serviciilor comunitare de utilitati publice, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 3/2003;

- Hotararea Guvernului nr. 955/2004 privind aprobarea reglementarilor-cadru de
aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea
serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de interes local;

- Legea nr. 114/1996, legea locuintei, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordonanta de Urgenta nr. 40 din 8 aprilie 1999 privind protectia chiriagilor si

stabilirea chiriei pentru spatiile cu destinatia de locuinte, cu modificarile $i completarile

ulterioare;

- Legea nr. 241/2001, pentru aprobarea O.U.G. nr. 40/1999, privind protectia

chiriagilor si pentru stabilirea chiriei pentru spatile cu destinatia de locuintd cu

modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte,

republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 550/2002, privind vanzarea spatiilor comerciale proprietate privata a statului

si a celor de prestari de servicii, aflate in administrarea consililor judetene sau a

consiliilor locale, precum si a celor aflate in patrimoniul regiilor autonome de interes

local, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Inspector, clasa |, grad profesional asistent — Birou Informatica, Directia

Economica:

Lege nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Adresa: Piata Daciel nr. 1, Buzdu
n. 0238-710562 Fax: 0238-717950
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Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Regulamentul (UE) 679-2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

Lege nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Inspector, clasa |, grad profesional principal — Serviciul Relatii cu Publicul si
Gestionare Dosare Fiscale, Directia Economica:

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1.723 din 14 octombrie 2004 privind aprobarea
Programului de masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu

publicul, actualizata, cu modificarile gi completarile ulterioare,

efon: 0238-710562 Fax: 0238-717950
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- Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul fiscal, actualizata, cu modificarile
si completarile ulterioare - Titlul IX;

- Regulamentul (UE) 679-2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- Hotararea Guvernului nr. 1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

- Legea nr. 207 din 20 iulie 2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare.

e Inspector, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Control, Inspectie si
Facilitati Fiscale Persoane Fizice, Directia Economica:

- Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul Fiscal, actualizata - Titlul IX;

- Legea nr. 207 din 20 iulie 2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile i
completarile ulterioare;

- Hotarare nr. 1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si

capitalurilor proprii.

>sa. Piata Daciel nr. 1, Buzdu
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» Consilier, clasa |, grad profesional superior — Serviciul Control, Inspectie si
Facilitati Fiscale Persoane Fizice, Directia Economica:

- Legea nr. 227 din 8 septembrie 2015 privind Codul Fiscal, actualizata - Titlul IX;

- Lege nr. 207 din 20 iulie 2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotarare nr. 1 din 6 ianuarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile gi completarile
ulterioare - pentru titlurile prevazute la punctul de mai sus;

- O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, actualizata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.
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